Procedura wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej, swiadectwa szKolnego i pobierania
oplat za te czynno$ci w ZESPOLE Placowek Oswiatowych w Krzywaczce.
Podstawa prawna:
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L. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolne;j.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapic¢

do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej zgodnie z
zataeznikiem nr 1 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie, oraz
dowdd optaty skarbowej).

3. Duplikat wystawia si¢ na obowiazujacym druku, u gory dopisuje sie wyraz ,,DUPLIKAT®.

4. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ opfate w wysokosci réwnej kwocie
opfaty skarbowej od poswiadczenia wiasnorgcznoscei podpisu tj. 9 zt.

5. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

1I. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa - zgodnie
z zatacznikiem nr 2 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;j.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;.

3. Duplikat wystawia si¢ na druku obowiazujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumenty

4. Na duplikacie nie umieszcza sie fotografii

5. Duplikat zawiera:

a) na pierwszej stronie u gory wyraz ,DUPLIKAT”

b) dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna

¢) nazwiska i imiona 0sob, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci

d) date wystawienia duplikatu

e) podpis osoby upowaznionej

f) piecze¢ urzedowa

6. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zl.

7. Jezeli przedtozony wniosek zawiera petne informacje duplikat wydaje sie bez zbednej zwtoki,

jednak nie pdzniej niz do 14dni.

8. Jezeli nie zostata przedtozona dokumentacja zgodnie z pkt 3 wnioskodawca zostaje
powiadomiony o mozliwosci uzupetnienia.

IT1. Powyisze oplaty nalezy wnosi¢ na konto.
BSR w Krakowie Oddzial w Sulkowicach.
ZPO w Krzywaczce 72 8589 0006 0170 0810 0481 0001 z dopiskiem-

,oplata za duplikat legitymacji ZPO w Krzywaczce+ imig i nazwisko ucznia” lub ,, optata za
duplikat $wiadectwa ZPO w Krzywaczce + imig i nazwisko ucznia”. —



