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Rozdział I
Zagadnienia ogólne

1. Biblioteka jest pracownią interdyscyplinarną, bierze udział w realizacji zadań dydaktyczno-wychowawczych szkoły poprzez współpracę z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotów i innymi bibliotekami. Uczestniczy w organizowaniu różnorodnych działań rozwijających wrażliwość kulturową i społeczną uczniów. Szczegółowy przebieg pracy określa roczny plan pracy biblioteki.
2. Cele biblioteki:
1) biblioteka szkolna służy realizacji programów nauczania i wychowania, edukacji kulturalnej dzieci i młodzieży oraz kształceniu i doskonaleniu nauczycieli;
2) biblioteka jest pracownią interdyscyplinarną, ośrodkiem edukacji czytelniczej, informacyjnej i medialnej oraz środkiem informacji dla uczniów, nauczycieli i rodziców;
3) biblioteka jest pracownią dydaktyczną, w której zajęcia prowadzą nauczyciele bibliotekarze oraz nauczyciele innych przedmiotów, korzystając ze zgromadzonych zbiorów.

Rozdział II

Zadania i funkcje biblioteki

1. Podstawowe zadania biblioteki to: 

1) opracowywanie, gromadzenie i przechowywanie materiałów bibliotecznych,

2) obsługa użytkowników poprzez udostępnianie zbiorów bibliotecznych i udzielanie porad w doborze lektury,

3) tworzenie warunków do poszukiwania, porządkowania i wykorzystywania informacji z różnych źródeł oraz efektywnego posługiwania się technologią informacyjną,

4) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowań uczniów,

5) wyrabianie i pogłębianie u uczniów nawyku czytania i uczenia się,

6) organizowanie różnorodnych działań rozwijających wrażliwość kulturową i społeczną, 

7) gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i udostępnianie podręczników,

8) zaspokajanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych czytelników,

9) wspieranie nauczycieli w realizacji programów nauczania,

10) organizowanie różnorodnych form upowszechniania czytelnictwa.
Rozdział III
Organizacja biblioteki 
1. Bezpośredni nadzór nad biblioteką sprawuje dyrektor szkoły, który:

1) zapewnia właściwe pomieszczenie, wyposażenie, wykwalifikowaną kadrę i środki finansowe na działalność biblioteki,

2) zarządza skontrum zbiorów bibliotecznych,

 3) ustala czas pracy biblioteki,

 4) hospituje i ocenia pracę nauczyciela bibliotekarza.

2. Z biblioteki mogą korzystać uczniowie, ich rodzice, nauczyciele i inni pracownicy szkoły.

3. Biblioteka szkolna realizuje zadania w czasie dostosowanym do potrzeb czytelników i możliwości organizacyjnych szkoły, z zachowaniem zasady dostępności przed i po zajęciach edukacyjnych,  w czasie przerw oraz w dni wolne od nauki szkolnej.
4.  Integralną częścią biblioteki szkolnej jest czytelnia, w której udostępniany jest na miejscu księgozbiór podręczny oraz czasopisma. 

5. Prawa i obowiązki czytelników oraz szczegółowe zasady korzystania z biblioteki, czytelni oraz wypożyczania podręczników określają regulaminy, które są zawarte w dalszej części Regulaminu Pracy.

Rozdział IV
Prawa i obowiązki czytelników
§ 1.
Regulamin biblioteki szkolnej i czytelni 
1. Czytelnicy mają prawo do bezpłatnego korzystania z księgozbioru biblioteki.

2. Z biblioteki szkolnej mogą korzystać pracownicy, uczniowie oraz ich rodzice.

3. Każdy uczeń klasy pierwszej i nowo przyjęty do szkoły zapoznaje się z niniejszym regulaminem.

4. Księgozbiór podręczny (słowniki, encyklopedie, wydawnictwa albumowe) udostępnia się tylko w czytelni, a pozostałe książki i czasopisma można wypożyczać do domu.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia książki, czasopisma, płyty CD lub innego nośnika informacji, czytelnik zobowiązany jest do odkupienia takiej samej pozycji lub innej wskazanej przez nauczyciela-bibliotekarza.

6. Czytelnik może wypożyczać książki wyłącznie na swoje nazwisko.

7. Uczniowie i rodzice mogą wypożyczyć książki na okres 50 dni, natomiast pracownicy na 365 dni. Ilość wypożyczonych jednocześnie książek ustala się indywidualnie.

8. Czytelnik może wypożyczać czasopisma wraz z dodatkami (płyty CD) na uzgodniony okres.

9. Czytelnik może uzyskać prolongatę książki, jeżeli wypożyczalnia nie ma na nią nowych zamówień.

10. Jeżeli czytelnik nie zwróci książki w określonym terminie, nauczyciel bibliotekarz może odmówić wypożyczenia następnych pozycji, aż do zwrotu książek przetrzymywanych.

11. Na prośbę czytelnika bibliotekarz może zarezerwować książkę.

12. Przed wypożyczeniem należy książkę obejrzeć i zwrócić uwagę nauczyciela bibliotekarza na ewentualne jej uszkodzenia.

13. Czytelnicy, którzy kończą naukę bądź pracę, zobowiązani są do zwrotu dokumentów bibliotecznych.

14. Korzystający z biblioteki zobowiązani są do poszanowania zbiorów (nie należy dokonywać zakreśleń, notatek na marginesach, zaginać lub wyrywać kartek).

15. W czytelni można korzystać ze wszystkich zbiorów tj. księgozbioru podręcznego, czasopism i zbiorów wypożyczalni.

16. Książki i czasopisma powierza się opiece czytelnika, który odpowiada za nie materialnie.
§2.
Regulamin udostępniania podręczników

1. Zasady korzystania z podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych zakupionych z dotacji celowej:

1) Podręczniki, materiały edukacyjne oraz materiały ćwiczeniowe, których zakup dokonano z dotacji celowej MEN są własnością szkoły i gromadzone są w bibliotece szkolnej;

2) Ilekroć mowa o:

a) podręczniku – należy przez to rozumieć podręcznik dopuszczony do użytku szkolnego, a zakupiony z dotacji celowej,

b) materiale edukacyjnym – należy przez to rozumieć materiał zastępujący lub uzupełniający podręcznik, umożliwiający realizację programu nauczania, mający postać papierową lub elektroniczną,

c) materiale ćwiczeniowym – należy przez to rozumieć materiał przeznaczony dla uczniów służący utrwalaniu przez nich wiadomości i umiejętności;

3) Ewidencja podręczników i materiałów edukacyjnych dokonywana jest zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.
4) Szkoła może także zapewnić uczniom bezpłatny dostęp do podręczników lub materiałów edukacyjnych mających postać elektroniczną.

5) Odbiór podręczników i materiałów ćwiczeniowych potwierdza uczeń i jego rodzic lub prawny opiekun.

6) Uczniowie szkoły i ich rodzice podpisują oświadczenie o zapoznaniu się z Regulaminem. Jest to równoznaczne z zobowiązaniem się podpisujących do przestrzegania jego postanowień.
7) Zakupione podręczniki, materiały edukacyjne oraz materiały ćwiczeniowe wypożyczane są uczniom nieodpłatnie na czas ich użytkowania w danym roku szkolnym.

8) Materiały ćwiczeniowe zostają przekazane uczniom bez obowiązku zwrotu lub ich udostępniania.

9) Za wypożyczenie uczniom podręczników i materiałów edukacyjnych odpowiedzialny jest bibliotekarz i wychowawca.
10) Podręczniki wypożycza się uczniowi w pierwszym tygodniu nauki w danym roku szkolnym.

11) Postępowanie z podręcznikami i materiałami edukacyjnymi w przypadkach przejścia ucznia z jednej szkoły do innej szkoły w trakcie roku szkolnego:

a) uczeń odchodzący ze szkoły jest zobowiązany do zwrócenia wypożyczonych podręczników do biblioteki najpóźniej w dniu przerwania nauki; 

b) w przypadku zmiany szkoły przez ucznia niepełnosprawnego, który został wyposażony w podręczniki i materiały edukacyjne dostosowane do jego potrzeb i możliwości psychofizycznych uczeń nie zwraca ich do biblioteki szkolnej i na ich podstawie kontynuuje naukę w nowej placówce. Szkoła wraz z wydaniem arkusza ocen przekazuje szkole, do której uczeń został przyjęty protokół zdawczo-odbiorczy przekazania materiałów bibliotecznych; 

12) Uczeń ma obowiązek sprawdzić stan wypożyczonych podręczników (kompletność i czytelność) i ewentualne wady lub uszkodzenia zgłosić bibliotekarzowi lub wychowawcy.
13) W przypadku stwierdzenia, iż podręczniki, materiały edukacyjne lub ćwiczeniowe zawierają wadę, która uniemożliwia lub utrudnia korzystanie z nich uczeń powinien niezwłocznie zgłosić ten fakt wychowawcy lub nauczycielowi bibliotekarzowi. Niezgłoszenie tego faktu skutkuje przejęciem przez ucznia i jego rodzica odpowiedzialności za stan podręcznika.

14) Podręcznik należy szanować jako dobro wspólne, które służyć uczniom przez kolejne trzy lata.
15) Uczeń, otrzymując podręcznik, materiał edukacyjny lub ćwiczeniowy, powinien w miejscu wskazanym przez wypożyczającego wpisać swoje imię i nazwisko oraz obłożyć go okładką.

16) W terminie wskazanym przez nauczyciela uczniowie zwracają wypożyczone podręczniki i materiały edukacyjne do biblioteki. Do biblioteki nie zwraca się materiałów ćwiczeniowych, które z chwilą wypożyczenia pozostają na stałym wyposażeniu ucznia;

17) W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrócenia podręcznika lub materiału edukacyjnego w terminie wskazanym przez wychowawcę klasy, dyrektor zażąda od rodziców ucznia odkupienia podręcznika lub zwrotu kosztów, zgodnie z obowiązującymi cenami. Zwrot pieniędzy następuje na konto budżetowe szkoły. 
18) Przez zniszczenie podręcznika lub materiału edukacyjnego rozumie się poplamienie, trwałe zabrudzenie, porysowanie, rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, które pomniejszają wartość użytkową i uniemożliwiają pełne korzystanie z nich.

19) Dołączona do podręcznika lub materiału edukacyjnego płyta CD stanowi jego integralną część i należy ją zwrócić wraz z wypożyczoną książką. 
20) W sprawach spornych, nieokreślonych w Regulaminie, dotyczących warunków korzystania z podręczników, materiałów edukacyjnych i ćwiczeniowych decyzję podejmuje komisja powołana przez dyrektora szkoły.

Rozdział V
Przepisy końcowe
Każdy użytkownik ma obowiązek zapoznać się z Regulaminem.
Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia.
Rodnowo, 01.09.2017r.






Zatwierdził:
