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Podstawowe wytyczne.

1. Na egzamin moze przyj$¢ wytgcznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny
pracownik szkoty), bez objawéw chorobowych sugerujacych chorobe zakazna.

2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu
egzaminu nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osoba na
kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanna
lub izolacjg w warunkach domowych.

3. Rodzic/prawny opiekun nie moze wej$¢ z dzieckiem na teren szkoty, z wyjatkiem
sytuacji, kiedy zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

4. Podczas egzaminu w szkole moga przebywaé wylgcznie:

e zdajacy,

e o0soby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotow
nadzorujacych,  obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujacy
ze zdajgcymi, ktérym przyznano dostosowanie warunkoéw lub formy
przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi
oraz obstugujace sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie egzaminu
(np. komputery, sprzet medyczny), asystenci techniczni

* inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

* uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci
zrezygnowania z  przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu
przeprowadzania egzaminu (por. pkt 1.5.)

e pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka
koniecznosc.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty oséb innych niz wyzej wymienione,
w tym rodzicow/prawnych opiekunéw uczniéw (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki
sposob dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub
jezeli zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie), przedstawicieli medidw.

5. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek,
telefonéw komorkowych, maskotek.

6. Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wiasnych przyboréw pismienniczych: linijki,

cyrkla, kalkulatora itd.

7. Dla zdajacych, ktérzy zapomnieli przyboréw pismienniczych szkota zapewni przybory
po wczesniejszej dezynfekcji (por. Il pkt 14). W przypadku materiatéw
jednorazowych, ktérych zdajacy nie zwracajg, dezynfekcja nie jest konieczna.
Zdajacy nie moga pozyczac przyboréw od innych zdajacych.




8. Szkofa nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wlasng mata butelke
z woda.

9. Na terenie szkoly nie ma mozliwosci zapewnienia positkow.

10. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilkku rezerwowych cztonkow
zespotow nadzorujgcych, ktérzy bedg mogli, nawet w dniu egzaminu, zastapi¢ osoby,
ktore z uzasadnionych powodow, w tym ze wzgledu na chorobe, nie bedg mogly
przyjs$¢ do pracy w dniu egzaminu.

Il.  Wytyczne dotyczace srodkow ochrony osobistej zdajacych oraz innych oséb
biorgcych udzialu w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminow.

1. Czekajgc na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajgcy zachowujg
odpowiedni odstep (co najmniej1,5 m) oraz majag zakryte usta i nos.

2. Na teren szkoty moga wejs¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka
jedno - lub wielorazowa, materiatem, przytbica — w szczegolnosci w przypadku oséb,
ktore ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywa¢ ust i nosa maseczka).
Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie calej szkoly, z wyjgtkiem sal
egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych. Podczas wpuszczania
uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespolu nadzorujacego moze poprosi¢
zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci
(konieczne jest woéwczas zachowanie co najmniej1,5-metrowego odstepu).

3. Zdajacy sg zobowigzani zakrywaé usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu)
zdajgcy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

e podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego
pytanie,

¢ wychodzi do toalety

e konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.

4. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, czionkowie zespotu nadzorujgcego,
obserwatorzy i inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, np.
specjalisci z zakresu niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajgcy, podczas
poruszania sig¢ po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga odstonié
twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojgc, przy zachowaniu
niezbednego odstepu.

5. Zarowno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego moga — jezeli uznajg to
za whasciwe — miec zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca
przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajgcych) lub kiedy
obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojac (w przypadku czionkéw zespotu



nadzorujgcego i innych oséb zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej
sali).

6. Zdajacy, ktérzy ze wzgledoéw zdrowotnych nie moga zakrywa¢ ust i nosa maseczka,
moga nosic¢ przytbice albo, jezeli nie moga rowniez korzystac z przytbicy, przystapic
do egzaminu w odregbnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki
musi zosta¢ zachowany pomigdzy samymi zdajgcymi oraz zdajgcymi i cztonkami
zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.

Sytuacja, w ktérej dany zdajacy ze wzgledow zdrowotnych nie moze zakrywaé ust
i nosa, powinna zosta¢ zgloszona dyrektorowi szkoty nie pézniej niz do 10 czerwca
br.

7. Czlonkowie  zespotu  nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane
w przeprowadzanie egzaminu, ktérzy ze wzgledéw zdrowotnych nie m&gq zakrywaé
ust i nosa za pomocg maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne — uzywaé przytbicy,
ktéra nie utrudnia oddychania.

lll.  Wytyczne dotyczace s$rodkéw bezpieczenstwa zwigzanych z organizacja
przestrzeni, budynkow, pomieszczen.

1. Na tablicy ogtoszerh w holu szkoty umieszczone sg numery telefonéw do: organu
prowadzacego, kuratora o$wiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb
medycznych.

2. Przy wejsciu do szkoty znajduje sie plyn do dezynfekcji rgk a przy dozownikach
z ptynem instrukcje do dezynfekgii rak.

3. Ptyn do dezynfekciji rak jest rowniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjne;.

4. W przypadku egzaminu z przedmiotoéw, na ktérym dozwolone jest korzystanie przez
grupe zdajgcych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza dokumentacii
technicznej, tego samego urzadzenia, obok materiatu/urzadzenia, z ktérego moze
korzystac wigcej niz jedna osoba, nalezy znajduje sie dozownik z ptynem
dezynfekcyjnym oraz poinformowa¢ zdajgcych o koniecznosci korzystania z niego
przed skorzystaniem z danego materiatu egzaminacyjnego/ urzadzenia.

5. Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych,
na korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach,
pod warunkiem zachowania odpowiednich odstepéw pomiedzy zdajacymi oraz
pomiedzy zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego. Nie wprowadza sie
ograniczen dotyczgcych liczby oséb w sali (przy zachowaniu odpowiednich
odstepow), jednak zaleca sie — jezeli tylko pozwalajg na to warunki lokalowe oraz
zasoby ludzkie —przeprowadzanie egzaminu w salach z mozliwie jak najmniejsza
liczbg os6b w kazdej sali.



6. tawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawic w taki sposob, aby pomiedzy zdajacymi
zachowany byt co najmniej1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku. Na rysunku
ponizej przedstawiono przyktadowy schemat sytuacyjny z zachowaniem zalecanych
odstepow; mozliwych jest wiele innych rozwigzan, zaleznych od np. rozmiaréw sali,
uktadu mebli lub sprzetu w sali, liczby cztonkdw zespotu nadzorujgcego. Zaznaczony
na schemacie odstep (1,5 m) nalezy rozumie¢ jako co najmniej 1,5 m.
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7. Miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujacego réwniez powinny zostaé przygotowane
z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajgcych oraz od
pozostatych cztonkéw zespotu nadzorujgcego (podczas gdy zdajgcy rozwigzuja
zadania; w trakcie czynnosci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujgcego s3
zobowigzani zakrywa¢ usta i nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki). Cztonkowie
zespotu nadzorujgcego powinni do niezbednego minimum ograniczyé poruszanie sie
po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne nadzorowanie pracy
zdajacych w pozycji stojgcej. Istotne jest, aby zapewni¢ miejsca dla cztonkow zespotu
nadzorujgcego w taki sposéb, aby zachowaé odpowiednie odstepy, przy
jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wiasciwego nadzoru pracy zdajacych.



8. Drzwi do szkoly oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny byé zamkniete
i ze wzgledow bezpieczenstwa nalezy zapewnié regularng dezynfekcje klamek/
uchwytow.

9. Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej
wigcej co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz
budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie
komfortu zdajgcych.

10. Zdajacy mogag pozostawi¢ swoje rzeczy osobiste szafkach szkolnych w szatni.

11. W pomieszczeniach higieniczno -sanitarnych znajdujg sie plakaty z zasadami
prawidtowego mycia ragk, a przy dozownikach z ptynem instrukcje do dezynfekcji rak.

12. tawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej sg dezynfekowane przed i po kazdym
egzaminie.

13. Dezynfekcji podlegajg réwniez:
» odtwarzacze plyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia egzaminu
Gsmoklasisty z jezyka obcego nowozytnego,
* przybory piSmiennicze, dla zdajgcych, ktorzy zapomnieli przyniesé
je na egzamin, z wyjagtkiem materiatéw jednorazowych, ktérych zdajgcy nie
zZwracaja.

14. Przeprowadzajac dezynfekcjg, nalezy $cisle przestrzegaé zalecen producenta
znajdujacych sie¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest $ciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen
lub  przedmiotéw, tak aby zdajacy oraz inne osoby zaangazowane
W przeprowadzanie egzaminéw niebyli narazeni na wdychanie oparéw $rodkow
stuzgcych do dezynfekgiji.

15. Dyrektor szkoty monitoruje prace porzadkowe, ze szczegdinym uwzglednieniem
utrzymywania  czystosci  sanitariatéw, szatni,  ciggéw komunikacyjnych,
dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wigcznikow S$wiatta,
uchwytéw, poreczy, krzeset i powierzchni pfaskich, korzystanie z ptynéw
dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetow.

16. Dyrektor szkoty przygotowuje pomieszczenie (wyposazone m.in. w §rodki ochrony
osobistej i ptyn dezynfekujacy), potrzebne do izolacji (sala 36), w ktérym bedzie
mozna odizolowac osobe w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych.

IV. Wytyczne dotyczace mozliwosci modyfikacji w sposobie przeprowadzania
egzaminu.

1. Przewodniczgcy  zespolu  egzaminacyjnego informuje  czlonkow zespotu
nadzorujgcego przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali

7



do egzaminu przystepuje zdajacy chorujacy na alergie albo inne schorzenie, ktérego
objawami moga by¢ kaszel, katar lub {zawienie. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego
muszg posiadac takg wiedze, aby nie interpretowac takich objawow w przypadku
danego zdajgcego jako objawow ,niepokojgcych”.

Paczki nalezy odebra¢ od kuriera i otwiera¢ w rekawiczkach. Po odebraniu paczek
od kuriera mozna przetrzec¢ je szmatkg z ptynem dezynfekujgcym.

Czionkowie  zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach  odbieraja  arkusze
od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajacym
rowniez przez osoby, ktére majg zatozone rekawiczki, oraz majg zakryte usta
i nos.

Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé zdajacych o obowigzujacych
zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

e zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi,

e obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
z nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej
po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

e niedotykania dionmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy
zakryC usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka,

* koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych
po zakonczonym egzaminie.

W pierwszej kolejnosci o godzinie 7.45 na egzamin wchodza zdajacy, ktérzy:
» korzystajg z przedtuzenia czasu przeprowadzania egzaminu,

Pozostali zdajacy wchodza od godziny 8.00 wediug harmonogramu
opracowanego przez Dyrektora Szkoty.

Zdajacy moze opusci¢c na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace
z arkuszem) najpozniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas
zakonczenia pracy z arkuszem. W ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem
egzaminu (nawet jezeli zdajgcy skonczyt prace z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy
nie opuszczajg sali egzaminacyjne;.

V. Wytyczne dotyczace szczegodlnych rozwiagzan zwigzanych z zapewnieniem

1.

bezpieczeristwa przeprowadzania egzaminu z danego przedmiotu, z danej
kwalifikacji lub w danej sytuaciji.

W przypadku zdajgcego, ktéry przystepuje do egzaminu, korzystajac z pomocy
nauczyciela wspomagajgcego, musi réwniez by¢ zachowany co najmniej1,5-metrowy
odstep pomigdzy tym zdajacym a nauczycielem. Jezeli zdajgcy ma trudnosci
w komunikacji i przy zachowaniu wskazanego odstepu wystepujg problemy
ze zrozumieniem mowy, odstep mozna zmniejszy¢ do niezbednego dla zrozumienia
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VL.

1.

wypowiedzi zdajgcego, z zachowaniem innych $rodkéw ochrony (np. wykorzystania
przytbic zamiast maseczek, zakrycia ust i nosa przez nauczyciela wspomagajgcego),
lub — za zgoda dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej —wprowadzi¢ inne
rozwigzania organizacyjne, np. zapewni¢ obecno$¢ nauczyciela, ktéry ma wieksze
doswiadczenie w rozumieniu mowy zdajgcego, wykorzystaé mikrofon (odnotowuijgc
wprowadzone modyfikacje w protokole). Jezeli dla nauczyciela wspomagajgcego nie
zostat zamowiony odrebny arkusz, nalezy wykorzysta¢ arkusz rezerwowy
(upewniajgc sie, ze jest on w tej samej wersji, w ktorej arkusz ma zdajacy),
a w sytuacji, kiedy liczba arkuszy rezerwowych jest niewystarczajaca, nalezy
niezwtocznie skontaktowac sig z wiasciwg OKE i postepowac zgodnie z instrukcjami.

W przypadku egzaminu przeprowadzanego w domu zdajacego réwniez konieczne
jest zapewnienie odpowiednich warunkéw bezpieczenstwa, w tym:

e zakrywanie nosa i ust przez cztonkéw zespotu nadzorujgcego i innych osob
zaangazowanych ~w przeprowadzanie egzaminu, np. nhauczyciela
wspomagajgcego, specjalisty z zakresu niepetnosprawnosci podczas kazdego
kontaktu ze zdajacym, a w sytuacjach wymagajgcych kontaktu z cztonkami
zespotu — réwniez przez rodzicow/prawnych opiekunéw zdajgcego

» zachowanie odpowiedniego (co najmniej1,5-metrowego) odstepu pomiedzy
zdajacym a cztonkami zespotu nadzorujacego, co —w przypadku gdy egzamin
jest przeprowadzany w matym pomieszczeniu — moze wigzaé sie
z zapewnieniem rotacyjnej obecnosci tylko jednego z cztonkéw w tym samym
pomieszczeniu ze zdajgcym; obowigzek zachowania odstepu nie dotyczy
kontaktow rodzicow/prawnych opiekunéw zdajgcego ze zdajgcym, np.
podczas wykonywania w trakcie egzaminu niezbednych czynnosci
pielegnacyjnych

e dezynfekcji sprzetu lub urzadzenia, jezeli z tego samego sprzetu lub
urzadzenia korzysta zdajacy i cztonek zespotu nadzorujgcego, chyba
ze cztonek zespolu nadzorujgcego korzysta z tego urzadzenia lub sprzetu
w rekawiczkach

* zapewnienie ptynu dezynfekcyjnego dla cztonkéw zespotu nadzorujacego

* wietrzenia pomieszczenia, w ktorym jest przeprowadzany egzamin, przed
egzaminem, a jezeli to mozliwe — réwniez w trakcie egzaminu.

Wytyczne okreslajace spos6b podejrzenia zakazenia u czlonka zespotu
egzaminacyjnego lub u zdajacego.

W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu nadzorujgcego
przejawiajacego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego niezwiocznie powiadamia o tym
fakcie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktérym ustala sposob
postepowania. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powinien ~ tak szybko, jak
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jest to mozliwe —zapewni¢ zastepstwo za cztonka zespotu, ktéry nie moze braé
udziatu w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor
OKE moze wydac¢ zgodg na zakonczenie przeprowadzania egzaminu w niepetnym
sktadzie zespotu nadzorujacego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa
zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzér nad praca zdajacych. Informacje
o wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje sie w protokole przebiegu egzaminu
w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

. W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, cztonka zespotu
nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu
przejawiajgcej objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podjgé decyzje
0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajacych, ktorzy
przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie
wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.

. W przypadku egzaminu ésmoklasisty, do ktérego przystepuja niepetnoletni zdajacy,
PZE niezwtocznie powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o zaistniatej
sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoty oraz informuje wtasciwg powiatowg
stacje sanitarno-epidemiologiczna, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia
zdajacego — takze pogotowie ratunkowe. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga
interwencji zespotu ratownictwa medycznego, zdajacy powinien udaé¢ sie do domu
transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzystac z teleporady medyczne;.

W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwréoci¢ sie
do wiasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub

uzyskania porady.
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