Klavesnica

Klavesnica je zakladné zariadenie osobnych pocitacov. Pocitacova klavesnica je
odvodena od klavesnice pisacieho stroja. Najcastejsie rozloZenie klavesov je tzv. qwerty
alebo gwertz (rozloZenie znakov zlava doprava Q-W-E-R-T-Y alebo Q-W-E-R-T-Z), ktoré
vychadza zo Standardnej anglickej klavesnice. Priblizne polovica kldves sluzi na zapis
pismen, &islic, alebo znakov. Dalsie kldvesy slUZia na vykonanie uréitej ¢innosti.
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Ako pouzivam klavesnicu:

Na klavesnici su pismena napisané velkymi tla¢enymi pismenami, ale ked' stla¢ime
pismeno, napise sa malym.
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Ak chcem napisat velké pismeno, musim najskor stladit a drzat klaves shift a k nemu
stlacit konkrétne pismeno.
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Velké pismena mozem pisat aj pomocou funkcie Caps Lock. Na zapnutie tejto funkcie mi
sluzi klaves, ktory sa vola Caps Lock — len ho jednoducho stlac¢im, potom len pisem
konkrétne pismena a tie budu rovno velké. Aby som vedel, ¢i som funkciu zapol, tak mi
na to sluzi kontrolka — zelené svetielko. Na niektorych klavesniciach sa vsak toto
svetielko nenachadza a musim to proste len vyskisat. Kontrolky sa mézu na réznych
klavesniciach nachadzat inde, je to malé zelené (aj inej farby) svetielko — bud'je pri iom
velké A alebo je tam napisané Caps Lock.
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Ak chcem pisat pismena s makéefimi a dizfiami, mam na to dva spdsoby.
Mozem pouzit pismena na klavesnici, ale tie sa napiSu malé. Na niektorych klavesniciach,
méze byt poloha pismen ina. Na tieto pismena nefunguje funkcia Caps Lock.
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Alebo pouzivam kombinaciu so shift. (1.)Najskor stlacim a drzim shift a stlac¢im k
nemu makcen, ak chcem (2.) malé pismeno, tak shift pustim a stla¢im len pismeno, ak

chcem (3.)velké, tak shift drzim a stlacim pismeno.
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Di%eri pisem bez pomoci klavesu shift. Je to rovnaky kldves ako pre makéen.
Najskor musim stladit klaves (1.) dlzfia, ak chcem (2.) malé pismeno, tak stlacim len

konkrétne pismeno, ak chcem vsak (3.) velké, musim stlacit a drzat klaves shift a k nemu

stla¢im konkrétne plsmeno
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Niektoré klavesnice maju aj numerickl cast — ¢iselnu, no st aj klavesnice, ktoré ju
nemaju.
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Ako prvé si pri numerickej klavesnici vS§ak musim skontrolovat, ¢i mdm zapnutu funkciu
Cisel, ak je tato funkcia vypnutd, kldvesnica nenapise Cisla z numerickej ¢asti. Na
niektorych klavesniciach si to viem skontrolovat podla svietiacej kontrolky. Kontrolky sa
nachadzaju na kazdej klavesnici inde, je to malé zelené svetielko — bud' je pri fiom Cislo
alebo je tam napisané Num Lock. Ak nesvieti zelené (aj inej farby) svetlo, tak funkciu
zapnem stlacenim klavesu Num Lock.
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Povieme si dva sp6soby, akymi mdzeme pisat Cisla. Prvy je pomocou numerickej
klavesnice, kde len proste stlac¢im klaves s ¢islom, ktoré potrebujem.Druhy je pomocou

klavesu shift. Uz sme si ukazovali klavesy pre pismena s diziiom a makéeriom a presne na
tychto klavesoch sa nachadzaju aj ¢isla. Aby som ich vSak napisal, musim najskor stlacit
a drzat klaves shift a k nemu stlacit konkrétnu klavesu.
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Ked viak piSeme celé vety, potrebujeme za nimi aj znamienka.
Bodka a Ciarka sa pISU len pomocou klavesu, na ktorom sa nachadzaju
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Otdznik a vykricnik piSem pomocou klavesu shift. Stla¢im s drzim klaves shift a k nemu

stIaC|m klaves, na ktorom sa nachadza dané znamienko, ktoré potrebujem.
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Za slovami a vetami potrebujem pisat aj medzery. Na to mi slizi medzernik. Len ho
jednoducho stla¢im a naplse medzeru.
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Nlekedy potrebUJeme spravit aj odseky Tie spravim vdaka klavesu Enter. Na réznych
kIavesn|C|ach vyzera mak Nlekedyje Ien znazorneny 5|pkou pre odsek ﬁéj
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Samozrejme, robime aj chyby. Ak potrebUJeme nie¢o zmazat, zmazeme to klavesom
Backspace Na roznych kIavesn|C|ach vyzera mak N|ekedyje len zndzorneny Sipkou <.
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