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11. Manazérske zhrnutie:

Cielom pedagogického klubu je vymena dobrej praxe s vyuzitim digitdlnych technologii vo
vyucovacom procese za Uc¢elom nasledného zvySovania IKT zru¢nosti Ziakov: vymena sktisenosti
v oblasti medzipredmetovych vztahov: anglicky jazyk — informatika/ informatika — anglicky jazyk,
vymena skisenosti pri vyuzivani modernych vyucovacich postupov a metdéd podporujice inovacie
vo vzdelavani: prieskumno-analytickd ¢innost’ podporujuca k zlepseniu pedagogickych skusenosti;
tvoriva ¢innost’ tykajica sa vychovy a vzdelavania.

Na nasom d'alSom stretnuti klubu sme sa zamerali na metddy a formy prace v distanénom
vzdelavani na zédklade ramcového programu nasledovne:

Efektivne vyuzivanie balika office, textovy editor - WORD
- moznosti vyuzitia

- priklady dobrej praxe

- orientdcia na rozvoj kl'a¢ovych kompetencii Ziakov




Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

» Efektivne vyuzivanie balika Office, textovy editor - WORD - moZnosti vyuZitia, best
practice, orienticia na rozvoj kl'i¢ovych kompetencii Ziakov

Na tomto stretnuti sme sa venovali zopakovaniu d’al$ich moZznosti, ktoré nam ponika MS
Word.

Presli sme si pracu s tabulkou a jej formatovanie, vkladanie a formatovanie obrézka.
Zopakovali sme si pracu s roznymi tvarmi a grafickymi prvkami, ktoré sa vyuzivaji vo
Worde v mensej miere. Naudili sme sa vkladat’ komentar do textu a pouzivat' citaciu.
Stru¢ne sme si presli moznosti vyuzitia hromadnej koreSpondencie, ktoré privitali hlavne
triedni ucitelia.

Nadviazali sme na predchadzajuce stretnutie, v ktorom sme si zopakovali Styly. Ich
pouzitie je nevyhnutné pri vytvarani obsahu rozsiahlejsieho dokumentu. Ukazali sme si ako
treba vytvorit' obsah a pripadne ho aktualizovat’ ak nastavaji vicsie zmeny v dokumente.

Na nasej $kole sa od budiceho $k. roku znovu otvara Skola podnikania kde sa $tudenti
v plnej miere pod vedenim nasich pedagogov naucia vietky zopakované moznosti programu
MS Word. Ziskané vedomosti potom vyuziji pri pisani zavereénej prace , podnikatel'ského
planu.

12. Zavery a odporiucania:

Zopakovanie jednotlivych moznosti Wordu hodnotime vel'mi pozitivne, nakolko
nepouzivané funkcie rychlo zabidame. Z rovnakého dovodu vitame moznost zopakovat' si
zakladné funkcie Excelu pri d’alSom naSom stretnuti.
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